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Прилог 1 

 

УПУТСТВО ЗА УНОС ПОДАТКА О БРОЈУ УЧЕНИКА КОЈИ ОСТВАРУЈУ 

ПРАВО  НА БЕСПЛАТНЕ УЏБЕНИКЕ 

 

 

Унос података о броју ученика који остварују право на бесплатне уџбенике врши се 

кроз ИС „Доситеј“, у оквиру картице Бесплатни уџбеници.  

Напомена пре уноса података: 

 Ако ученик остварује  право по више основа, подаци о истом уносe се на 

основу једног критеријума.  

 

 У том случају, потребно је водити рачуна да се, уколико је реч о 

ученицима са сметњама у развоју и инвалидитетом, који се образују по 

индивидуалном образовном плану, а потребни су им прилагођени 

уџбеници, као и ученицима који образовно-васпитни рад не остварују по 

индивидуалном образовном плану, а којима је потребно прилагођавање 

(увећан фонт, Брајево писмо, електронски формат),  подаци о њима 

уносe на основу наведеног критеријума, како би добили одговарајуће 

уџбенике.  

 

 Како упис ученика у први разред траје до 31. маја, свака школа ће урадити 

процену броја ученика првог разреда који остварују ово право, на основу 

броја пријављених ученика у осталим разредима.  

Када се кликне на картицу Бесплатни уџбеници, отвара се падајући мени са 

четрнаест (14) опција, у складу са критеријумима на основу којих ученици остварују право 

на бесплатне уџбенике:  

1. Ученици који примају социјалну новчану помоћ 

 Одабрати језик наставе за који желите да унесете податке 

 Кликнути на Додај нови унос 

 У прозору који се отвори, одабрати разред  

 Уписати број ученика који на основу примања социјалне новчане помоћи остварују 

право на бесплатне уџбенике, за дати језик наставе и разред 

 Током рада, преглед унетих података моћи ћете да пратите у табели у оквиру сваке 

опције  

 Разреде можете брисати коришћењем дугмета Обриши 

 Број ученика можете мењати коришћењем дугмета Измени 

 Поступак поновити за сваки разред и језик. 

 

2. Треће и свако наредно дете 

Поступак уноса података је исти као за ученике који примају социјалну новчану 
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помоћ (видети тачку 1). 

3. Ученици који се образују по ИОП-у 1 за које се набављају стандардни уџбеници 

Поступак уноса података је исти као за ученике који примају социјалну новчану 

помоћ (видети тачку 1). 

4. Ученици који се образују по ИОП-у 2 за које се набављају стандардни уџбеници 

Поступак уноса података је исти као за ученике који примају социјалну новчану 

помоћ (видети тачку 1). 

5. Ученици који се образују по ИОП-у 3 за које се набављају стандардни уџбеници 

Поступак уноса података је исти као за ученике који примају социјалну новчану 

помоћ (видети тачку 1). 

6. Ученици који користе Брајево писмо и алтернативе 

За унос броја ученика који користе уџбенике на Брајевом писму, поступак уноса је 

сличан као у претходним случајевима. Овде је, пошто се одабере опција Додај нови унос, 

потребно најпре унети укупан број ученика за сваки разред којима су потребни уџбеници 

на Брајевом писму, а потом и распоредити ове ученике на понуђене електронске 

алтернативне уџбенике (.pdf, .doc, .docx, .txt, .mp3, .wav, ODF), за случај да уџбеници на 

Брајевом писму не могу да буду обезбеђени.  

7. Ученици који користе асистивне технологије и електронске формате уџбеника 

Након позивања опције Додај нови унос унутар ове опције, потребно је ученике који 

користе електронске формате и асистивне технологије, разврстати по групама формата 

(.pdf, .doc, .docx, .txt, .mp3, .wav, ODF). Приликом одабира формата потребно је имати у 

виду које асистивне технологије ученик користи како би се упарили потребни формати са 

уређајем асистивне технологије.  

 

8. Ученици који користе уџбенике са увећаним фонтом  

Након позивања опције Додај нови унос унутар ове опције, потребно је ученике који 

користе уџбенике са увећаним фонтом разврстати по групама величине фонта (фонт 

Verdana 18 pt и 24 pt), у складу са  Правилником о начину прилагођавањa 

уџбеника („Службени гласник РС“, број 21/20). 

9. Ученици који користе електронске уџбенике са видео садржајима на српском 

знаковном језику 

Поступак уноса за ученике првог и другог разреда основне школе који су глуви, а 

којима су потребни прилагођени уџбеници у електронском формату са видео садржајима на 

српском знаковном језику је исти као у претходним опцијама, с тим што је у оквиру ове 

категорије доступан само српски језик наставе и само први и други разред. Будући да је у 
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плану набавка ових уџбеника само за предмет Српски језик, НЕ ЗАБОРАВИТЕ ДА 

УЧЕНИКЕ КОЈЕ УНЕСЕТЕ У ОКВИРУ ОВОГ ПОЉА ТАКОЂЕ УРАЧУНАТЕ И У 

ОДГОВАРАЈУЋУ ДРУГУ КАТЕГОРИЈУ, КАКО БИ ДОБИЛИ СВЕ ПРЕДВИЂЕНЕ 

УЏБЕНИКЕ. 

Пошто ћете ове ученике уносити на два места, приликом рачунања контролног броја, 

потребно је да их бројите два пута. Дакле, у опцији Провера уноса уносите збир свих унетих 

вредности у свим опцијама, без обзира на то што су неки ученици унети два пута. 

 

10. Ученици из породица у којима је носилац родитељске бриге само један родитељ 

Поступак уноса података је исти као за ученике који примају социјалну новчану 

помоћ (видети тачку 1). 

11. Ученици који болују од ретке болести 

Поступак уноса података је исти као за ученике који примају социјалну новчану 

помоћ (видети тачку 1). 

12. Ученици који остварују право на туђу негу и помоћ  

Поступак уноса података је исти као за ученике који примају социјалну новчану 

помоћ (видети тачку 1). 

13. Остали ученици (они који нису укључени у набавку бесплатних уџбеника од стране 

Министарства просвете) 

У оквиру последње категорије потребно је да унесете број ученика, по разредима, 

који не остварују право на бесплатне уџбенике (нпр. ако у трећем разреду има укупно 57 

ученика, од којих 7 припада категорији Ученици који примају социјалну новчану помоћ, 6 

категорији Треће и свако наредно дете, а 3 категорији ИОП 2 – у оквиру ове опције у случају 

трећег разреда треба унети број 41).  

14. Провера уноса  -  ОБАВЕЗАН КОРАК КАКО БИ ПОДАЦИ БИЛИ ТРАЈНО 

ЗАКЉУЧАНИ У БАЗИ (ВЕРИФИКАЦИЈА ПОДАТАКА) 

 

  Пошто завршите унос броја ученика по свим категоријама и језицима наставе, 

потребно је да одаберете ову опцију, у оквиру које се налазе два поља.   

   

Напомена пре провере података:  

 Друго поље садржи мејл адресу коју сте унели у ИС „Доситеј“ на коју ће 

вам на крају рада бити послат мејл за верификацију података. 

 Адресу која је наведена можете изменити, након чега је потребно да 

кликнете на дугме Ажурирајте мејл адресу.  

 Уколико желите да ажурирате мејл адресу, ТО ЈЕ ПОТРЕБНО 

УРАДИТИ ПРЕ него што кликнете на дугме Провера, јер ће вам након 

клика на дугме Провера мејл бити послат на адресу која је наведена, због 

чега је важно да мејл адреса буде исправна.  
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У прво поље потребно је унети збир укупног броја ученика који по било ком основу 

имају право на бесплатне уџбенике и броја осталих ученика - тачка 13, а потом кликнути на 

дугме Провера.  По правилу то је укупан број ученика у школи, а изузетак је случај када 

школа има ученике из тачке 9, када ће укупан број ученика у школи бити увећан за број 

ученика из те категорије. 

  Уколико унесете број који се не поклапа са збиром ученика по категоријама, биће 

приказано обавештење да се бројеви не слажу, те да је потребно да се наведени подаци 

коригују. 

  Када унесете број који се поклапа са збиром ученика по категоријама и кликнете на 

дугме Провера, привремено ћете закључати могућност измене података и започети процес 

коначне верификације.  

На мејл адресу (из другог поља) стићи ће вам мејл са прегледом унетих података, на 

чијем дну се налазе два линка, као на слици испод.  

 

 

 

 

Уколико је преглед података у мејлу у складу са жељеним стањем, ПОТРЕБНО ЈЕ 

ИЗВРШИТИ ВЕРИФИКАЦИЈУ ПОДАТАКА - кликом на  Линк за потврду података (први 

линк), чиме су подаци трајно закључани у базу. 

Уколико преглед података у мејлу није у складу са жељеним стањем, кликом на Линк 

за откључавање привремено закључаних података (други линк), откључавате податке и 
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можете вршити исправку грешака. И након исправке грешака, неопходно је да поновите 

поступак описан у Провери уноса.  

 

 

НЕОПХОДНО ЈЕ ДА ПОСЛЕДЊИ КОРАК ВАШЕГ РАДА БУДЕ 

ВЕРИФИКАЦИЈА ПОДАТАКА -  ЈЕР ТЕК НАКОН КЛИКА НА  ЛИНК ЗА ПОТВРДУ 

ПОДАТАКА (први линк)  И ЗАКЉУЧАВАЊА ПОДАТАКА, ТИ ПОДАЦИ ЋЕ СЕ 

РАЗМАТРАТИ ЗА НАБАВКУ УЏБЕНИКА. 

  Уколико се након ВЕРИФИКАЦИЈЕ ПОДАТАКА појави потреба за додатним 

корекцијама, потребно је да пошаљете допис са образложењем (на меморандуму школе 

оверено и потписано од стране директора школе), на мејл адресу sanja.dulac@prosveta.gov.rs 

након чега ће ваша молба бити размотрена и уколико буде одобрена, биће вам омогућено 

додатно ажурирање података. Обавештење о могућности ажурирања података биће вам 

достављено електронским путем. У ТОМ СЛУЧАЈУ ПОТРЕБНО ЈЕ ДА СЕ, НАКОН 

АЖУРИРАЊА ПОДАТАКА, ПОНОВИ ПРОВЕРА УНОСА И ДА ПОСЛЕДЊИ 

КОРАК БУДЕ ВЕРИФИКАЦИЈА ПОДАТАКА -  КЛИК НА ЛИНК ЗА ПОТВРДУ 

ПОДАТАКА (ПРВИ ЛИНК) У ОКВИРУ МЕЈЛА.  Јер, у случају да пошаљете захтев за 

откључавање и откључа вам се база података, унесете корекције, али након тога не 

урадите проверу и верификацију измењених података (први линк), подаци неће бити 

разматрани. Дакле, у тренутку пресека и одређивање коначног броја ученика који 

имају право на бесплатне уџбенике на нивоу Републике Србије, у обзир ће се узети 

само подаци оних школа које су до краја испоштовале процедуру уноса података и 

верфиковале податке за своје ученике на начин описан у делу ПРОВЕРА УНОСА. 

У укупан број ученика треба да урачунате све вредности унете у оквиру категорија 

описаних изнад у тачкама од 1 до 13, у свим разредима и на свим језицима. ОВАЈ БРОЈ 

ТРЕБА ДА БУДЕ ЈЕДНАК УКУПНОМ БРОЈУ УЧЕНИКА У ШКОЛИ (осим за школе које 

имају ученике у категорији описаној у тачки 9, код којих ће бити увећан за број унет у овој 

категорији). 

ШКОЛА НАВЕДЕНЕ ПОДАТКЕ УНОСИ  У  ИС „ДОСИТЕЈ“ У ПЕРИОДУ  

OД 25. МАРТА ДО 8. АПРИЛА   2026. ГОДИНЕ.   

Уколико будете имали неких нејасноћа или недоумица у вези са остваривањем права 

на бесплатне уџбенике, молимо Вас да се обратите Сектору за предшколско и основно 

образовање и васпитање Министарства просвете, тел. 011 3065 446 или електронским путем 

на адресу: udzbenici2026@prosveta.gov.rs  

Уколико будете имали неких нејасноћа или недоумица око прикупљања података, 

молимо Вас обратите се Сектору за дигитализацију у просвети Министарствa просвете, 

електронским путем на адресу: besplatni.udzbenici@prosveta.gov.rs 

Када је реч о нејасноћама или недоумицама око прикупљања података о броју 

ученика који у раду користе прилагођене уџбенике или уџбенике на знаковном језику 

молимо Вас да се обратите Сектору за превенцију и заштиту од насиља и инклузију 

осетљивих група у образовању Министарствa просвете, тел. 011 3670 619 или електронским 

путем на адресу: inkluzija@prosveta.gov.rs 
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